
１.必要書類のダウンロード

入札参加申込手続 ①市有財産一般競争入札参加申込書兼宣誓書

令和４年９月12日（月）午前８時30分から ②入札保証金返還請求書兼口座振込依頼書

令和４年10月６日（木）午後５時まで ③共同入札等申出書（一つの物件を複数の者で共有する

目的で入札する場合）

２.添付書類等の取得

①住民票（法人の場合、現在事項全部証明書）

②印鑑登録証明書（法人の場合、印鑑証明書）

③顔写真付きの身分証明書の写し（運転免許証等）

３.代理人を選任される場合

①代理人選任届

４.関係書類（上記書類）を西東京市へ提出

〒188-8666

東京都西東京市南町５-６-13

西東京市企画部公共施設マネジメント課

５.入札保証金の納付（令和４年10月13日（木）まで）

　関係書類（上記書類）を西東京市に送付後、西東京市が

・入札保証金の納付 指定する口座へ入札保証金を入金してください。

（振込先の銀行口座は、申込を西東京市が確認した後、郵

したか

・入札書及び入札用封筒の確認 ６.入札書の配布について

　上記５のご案内の際に、【入札書】及び【入札用封筒】

を郵送で同封させていただきますので、内容をご確認くだ

さい。

【 はい 】 【 いいえ 】

西東京市　企画部　公共施設マネジメント課

入札保証金の納付期間 直通電話：０４２－４２０－２８００

令和４年９月22日（木）から （メールによるお問い合わせには対応いたしかねますのでご

令和４年10月13日（木）まで 了承ください。）

７.入札について

①入札日及び開札日の期間内に、入札する事が困難な場合

①入札日及び開札日 は、入札受付期間内であれば郵送又は提出を受付ます。

令和４年10月17日（月） 注１）西東京市で入札保証金の入金の確認が出来た時点

午後２時から午後３時 　　で【有効】として取り扱います。

注２）西東京市で受領した入札書は、所定の手続を経て

②①の入札期間内に入札する事が困難な場合 　　　入札箱に職員が入札を行います。

入札受付期間 注３）入札受付期間の締切日に注意してください。

令和４年10月４日（火）から ８.開札について

令和４年10月16日（日）まで 入札日当日は、入札参加予定者の入札が終了後、引き続き

※令和４年10月16日（日）必着分までの 開札を行います。

郵送又は提出を【有効】といたします。

※落札者に対して、契約についてのご説明を行います。

郵送により落札された方については、郵送でご案内いた

します。

※落札されなかった方に対し、入札保証金還付手続を開始し

ます。

１.契約書

※西東京市から２部送付します。

※２部ともに署名・押印（印鑑登録印）を行い、１部のみ

に収入印紙を貼付のうえ、２部とも提出してください。

※西東京市による記名・押印後、1部を落札者へ返送しま

す。

※契約書に貼付する収入印紙（契約金額により変動しま

関係書類の提出 す。）は、落札者の負担となります。

令和４年11月１日（火）　午後３時まで ※郵送の場合は、11月１日午後３時必着でお願いします。

２.契約保証金充当依頼書兼売却代金充当依頼書

３.確認書

４.所有権移転登記嘱託請求書及び登記原因証明情報

５.登録免許税法に定める登録免許税を納付する納付書

※契約保証金充当依頼書兼売却代金充当依頼書に基づき、入

札保証金を契約保証金に充当し、その後、契約保証金を売

却代金に充当します。

※売却代金から契約保証金（入札保証金）を差し引いた残額

を西東京市が指定する金融機関へ納付又は振込みにより入

売却代金の納付 金してください。

令和４年11月18日（金）　午後３時まで ※所有権の移転登記は西東京市が行いますが、所有権の移転

登記に必要な登録免許税は、落札者の負担となります。

※次の費用は、落札者（買受人）の負担となります。

①所有権移転後の公祖公課

②その他契約に要する費用

③物件引渡後に必要となる費用

上記ご案内と一緒に同封されていましたか

※入札は、①又は②のどちらかで行ってください。

落札者の決定

入札保証金の充当

所有権の移転等

※入札は、１回のみといたします。

送でお知らせいたします。振込手数料は自己負担となります。）

「入札保証金口座振込のご案内」が届きま

一般競争入札の流れ

※郵送の場合は、申込締

　切日の消印まで有効で

　す。

※書留等の記録が残る方

　法での送付でお願いし ※個人で申込をされる方及び代理人となり申込をされる方

　ます。

※入札参加手続を代理人

　に委任する場合は、代

　理人選任届が必要とな

　ります。


